KJSH

Die KJSH-Stiftung fiir Kinder-, Jugend- und Soziale Hilfen ist ein gemeinniitziger, wirtschaftlich handelnder freier Trager
mit einem vielfaltig ausdifferenzierten Angebot. Am jeweiligen Bedarf ausgerichtet und in enger Kooperation mit
offentlichen Tragern haben wir unsere langjdhrigen Erfahrungen in ganz unterschiedliche stationdre, teilstationare,
ambulante und beratende Hilfeformen umgesetzt. Neben der individuellen Unterstiitzung ist es uns ein besonderes
Anliegen dazu beizutragen, das soziale Umfeld aktiv zu gestalten und damit Lebensbedingungen insgesamt zu
verbessern.

Zur Verstarkung und den Aufbau unserer Verwaltung in Kiel im Biiro Halle 400 sucht die KISH-Stiftung fir Kinder-,
Jugend- und Soziale Hilfen fiir den Kitaverbund

Mitarbeiter:in in der Verwaltung (m/w/d) in Vollzeit oder Teilzeit

Wir mdchten gemeinsam die taglichen Herausforderungen unserer Arbeit und den Weg zur Digitalisierung meistern.

In unseren agilen Projekten arbeiten wir an innovativen Losungen fir unsere Personal-, Finanz- und
Verwaltungsprozesse. Dabei sind uns eine offene Kommunikation, das Einbringen neuer Ideen, ein respektvoller
Umgang und eine lésungsorientierte Zusammenarbeit sehr wichtig.

Deine Aufgaben:

e Management von Antrdgen und Verwendungsnachweisen in Zusammenarbeit mit Regionalleitung,
Padagogischer Leitung und Sachbearbeitung

Erstellung von Leistungsabrechnungen sowie Mitarbeit im Controlling

Bearbeitung und Klarung offener Posten

Priifung und Bearbeitung von Sachkostenabrechnungen und Rechnungseingdangen

Mitarbeit in der Personal- und Immobilienverwaltung

Mitarbeit in Projekten

Kommunikation mit Amtern und Behérden

Allgemeine Buchhaltungsaufgaben

Du bringst mit:

abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder dhnliche Qualifiaktion
Sehr gute Buchhaltungskenntnisse

Sicherer Umgang mit Microsoft Office 365

Interesse an der Digitalisierung und neuen Softwareldsungen
Erfahrung mit Buchhaltungssystemen

Spal an Veranderungen

Eine selbststandige Arbeitsweise

Wir bieten Dir:

Flexible Arbeitszeiten

Spannende Projekte
Fortbildungsmadglichkeiten
Jobticket

Sportangebot

Ein modernes Arbeitsumfeld
Vergitung angelehnt an den AVB
Einen sicheren Arbeitsplatz

Hast du noch Fragen? Dann schreib uns einfach oder sende Deine Bewerbungsunterlagen unter Angabe Deiner
Gehaltsvorstellung an janka.krauss@kijsh.de

KJISH-Stiftung

An der Halle 400 1
24143 Kiel
0152-03325939
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